


I. Общие положения 

1. Положение о предоставлении муниципальной услуги «Организация пре-

доставления дополнительного образования по дополнительным обще-

развивающим программам дополнительного образования детей и взрос-

лых» (далее Положение) разработано в соответствии с постановлением 

Администрации г. Гуково от 18.12.2018 г. № 1634 «Организация пре-

доставления дополнительного образования по дополнительным обще-

развивающим программам дополнительного образования детей и взрос-

лых», определяет сроки и последовательность действий (административ-

ных процедур), а также порядок взаимодействия с федеральными органами 

исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления при 

оформлении и выдаче муниципальной услуги.  

2. Прием заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения 

представленных заявлений осуществляется МБУ ДО ДДТ (далее 

Организация). 

3. Организация взаимодействует с общеобразовательными учреждениями, 

дошкольными образовательными учреждениями города. 

4. Получателем муниципальной услуги являются граждане Российской 

Федерации, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или 

через законного представителя: 

 дети в возрасте от 6 до 18 лет; 

 родители (законные представители). 

5. Потребители Услуги: 

 население г. Гуково в возрасте от 6 до 18 лет.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
1. Наименование муниципальной услуги – организация предоставления 

дополнительного образования по программам дополнительного 

образования детей. 

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется муниципальным бюджетным 

учреждением дополнительного образования Дом детского творчества 

(МБУ ДО ДДТ). 

3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

 Получение обучающимися бесплатного дополнительного образования 

в соответствии с действующим законодательством; 

результаты оценивается по двум группам показателей: 

1) учебным, фиксирующим предметные и общеобразовательные знания, 

умения, навыки;. 



2) личностным, выражающим изменения личностных качеств ребенка под 

влиянием занятий в кружке, студии, ансамбле, объединении, а также 

воспитательных мероприятий. 

 Полноценное проведение детьми свободного времени с пользой для 

физического, интеллектуального и творческого развития. 

4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

 Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 

20.11.1989г.; 

 Конституция Российской Федерации; 

 Закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Приказ МО РО от 01.03.2016 г. № 115 «Об утверждении региональных 

рекомендаций к регламентации деятельности образовательных 

образований Ростовской области, осуществляющих образовательную 

деятельность по дополнительным общеобразовательным программам» 

 Областной закон Ростовской области от 14.11.2013 № 26-ЗС «Об 

образовании в Ростовской области»; 

 Положение об отделе образования администрации г. Гуково, утвержден-

ное решением Гуковской городской Думы МО от 26.02.2009 г. № 578; 

 Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 

04.07.2014 № 41 Об утверждении САНПИН 2.4.4.3172-14"Санитарно-

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и 

организации режима работы образовательных организаций 

дополнительного образования детей" 

 Закон Российской Федерации от 27.07.2006  № 149 – ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

 Закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 152 - ФЗ «О персональных 

данных»; 

 Закон Российской Федерации от 22.08.2004 № 122 – ФЗ «О внесении 

изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании 

утратившими силу некоторых законодательных актов Российской 

Федерации в связи с принятием Федеральных законов «О внесении 

изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах 

организации законодательных (представительных) и исполнительных 

органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

 Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав 

потребителей»; 

 Закон Российской Федерации от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах 



системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних»: 

 Закон Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращения граждан Российской Федерации». 

5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и другими нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги.  

5.1. Для приема в Организацию родители (законные представители, 

опекуны) несовершеннолетних и лица, достигшие возраста 14 лет, 

должны представить в Учреждение следующие документы: 

 заявление родителей (законных представителей) или ребенка (при 

достижении им 14 лет) о приеме в учреждение дополнительного 

образования детей; 

 копия СНИЛС ребенка; 

 медицинская справка от врача о состоянии здоровья с заключением о 

возможности заниматься в группах дополнительного образования по 

избранному профилю (для объединений спортивной направленности); 

 копия свидетельства о рождении (паспорта) ребенка, выданные 

компетентными органами иностранного государства, и их 

нотариально удостоверенный перевод на русский язык. 

5.2. Документы, указанные в пункте 5.1 раздела II настоящего Положения, 

представляются в организации дополнительного образования 

следующими способами: 

 посредством обращения непосредственно в организацию 

дополнительного образования; 

 в письменном виде (почтой). 

6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении в приеме документов может 

служить: 

 несоответствие возраста обучающегося; 

 медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка и его 

невозможности посещать выбранное направление обучения; 

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении Услуги может служить: 

 собственная инициатива обучающегося (согласие его родителей, 

законных представителей); 

 перемена места жительства; 

 временная нетрудоспособность по болезни педагогического 



работника; 

 невыполнение, либо грубое нарушение потребителем услуги Устава 

образовательного учреждения, Правил внутреннего распорядка, 

зафиксированное в докладной на имя директора Учреждения. 

8. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные 

услуги, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

8.1. Размещение и оформление помещений МБУ ДО ДДТ:  

 помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются 

в пригодных для обучения помещениях, оборудованных отдельным 

входом;  

 вход в здание МБУ ДО ДДТ, оформляется вывеской, содержащей 

полное наименование учреждения, его учредителя; 

 в помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном 

месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и 

путей эвакуации посетителей и работников учреждения. 

8.2. На информационных стендах, размещаемых в помещении МБУ ДО 

ДДТ содержится следующая информация:  

 месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 

адреса электронной почты образовательного учреждения; 

 единые педагогические требования к обучающимся; 

 выписка из Устава образовательного учреждения о правах и 

обязанностях обучающихся; 

 серия и номер лицензии, на право образовательной деятельности;  

8.3. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечива-

ется необходимыми для предоставления услуги оборудованием, 

информационными и методическими материалами, наглядной 

информацией, периодическими изданиями по вопросам дополнитель-

ного образования, стульями и столами, средствами пожаротушения и 

оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

8.4. Места для информирования, предназначенные для ознакомления 

получателей услуги с информационными материалами, располагаются 

в хорошо обозримом месте в фойе Организации в виде 

информационного стенда, где отражается информация о направлениях 

деятельности учреждения и его клубах, объединениях, об их месте 

нахождения, контактных телефонов и текущей информации о работе 

объединений дополнительного образования. 

9. Рабочее место сотрудника должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 

базам данных, печатающим и сканирующим устройствам. 



При организации рабочих мест должна быть предусмотрена 

возможность свободного входа и выхода сотрудников из помещения при 

необходимости. 

10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

10.1 Показатель доступности муниципальной услуги – бесплатное 

предоставление муниципальной услуги в рамках определенного 

бюджетного финансирования.  

10.2 Показатель качества муниципальной услуги определяется 

критериями: 

 непосредственный результат – критерий, отражающий 

статистические, социологические и иные отчетные данные, 

характеризующие объем и качество муниципальной услуги, объем 

деятельности МБУ ДО ДДТ; 

11. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме. 

Муниципальные услуги предоставляются: 

 непосредственно в образовательных учреждениях;  

 посредством телефонной связи, электронной почты;  

 посредством размещения на официальном Интернет-сайте отдела 

образования администрации г. Гуково obrazovanie-guk.3dn.ru и сайте 

МБУ ДО ДДТ http://ddtgukovo.uсoz.ru;  

 посредством размещения на информационных стендах в организации;  

 посредством размещения в средствах массовой информации;  

 иным, не запрещённым законом способом.  

12. Образовательный процесс в Организации осуществляется с учётом 

принципов добровольности, свободного выбора детьми и подростками 

видов занятий, их инициативы и самостоятельности. Каждый ребенок 

имеет право заниматься в нескольких объединениях разного профиля, 

менять их. 

13. Деятельность детей в Организации осуществляется как в одновозрастных 

так и в разновозрастных детских объединениях по интересам (клуб, 

студия, театр, центр, группа, кружок, секция, лаборатория и др.). 

14. Учреждение самостоятельно разрабатывает и утверждает: 

 дополнительные образовательные программы с учетом запросов 

детей, потребностей семьи, образовательных учреждений, детских и 

юношеских общественных объединений и организаций, особенностей 

социально-экономического развития региона и национально-

культурных традиций;  

 учебные планы. 

15. Дополнительные образовательные программы могут иметь следующие 

https://yandex.ru/search/?lr=11037&text=http%3A%2F%2Fddtgukovo.u%D1%81oz.ru&csg=0%2C2044%2C24%2C1%2C0%2C1%2C0&noreask=1


направленности: 

 техническую; 

 физкультурно-спортивную; 

 художественную; 

 туристско-краеведческую; 

 социально-педагогическую; 

 естественнонаучную. 
 

III. Формы контроля за исполнением административных процедур. 
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 

муниципальной услуги, осуществляется Организацией. 

2. Текущий контроль осуществляется путем проведения отделом образования 

администрации г. Гуково проверок соблюдения сотрудниками положения 

и нормативных правовых актов Российской Федерации. 

3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

отделом образования администрации г. Гуково. 

4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и 

устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и 

свободы граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) 

работников Организации. 

5. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных 

проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с  

законодательством Российской Федерации. 

6. Проверка соответствия полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на 

основании нормативных правовых актов  Российской Федерации. 
 


